[image: image1.jpg]



รายงานการปฏิบัติราชการประจำเดือน นโยบายและแผน/อำนวยการ ธุรการ
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(Integrity & Transparency Assessment: ITA  ) ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567

รายงานการปฏิบัติราชการประจำเดือน มีนาคม  พ.ศ.2567
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   รายงานการปฏิบัติราชการประจำเดือน มีนาคม ๒๕๖๗
หน่วยงาน  ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง
งานอำนวยการและสนับสนุน
1.วันที่ 8 มีนาคม ๒๕๖๗  ว่าที่ พ.ต.ต.ชยุตม์พงศ์ โชติธีระวัฒนา สว.ตม.จว.พัทลุง สั่งการให้ เจ้าหน้าที่ ตม.จว.พัทลุง เข้าร่วมกิจกรรมจิตอาสา ทำดีเพื่อหัวใจ ณ สวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรติ ต.คูหาสวรรค์ อ.เมือง จว.พัทลุง 
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2. วันที่ ๑2 มี.ค. ๖๗  ว่าที่ พ.ต.ต.ชยุตม์พงศ์ โชติธีระวัฒนา สว.ตม.จว.พัทลุง มอบหมายเจ้าหน้าที่ ตม.จว.พัทลุง เข้าร่วมโครงการอบรมเชิงปฏิบัติเพื่อพัฒนาการดำเนินงานโครงการจ้างครูต่างชาติในสถานศึกษาสังกัด อบจ. ณ ห้องประชุม อบจ. อ.เมือง จว.พัทลุง
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3.วันที่ ๑8 มี.ค. ๖๗  ว่าที่ พ.ต.ต.ชยุตม์พงศ์ โชติธีระวัฒนา สว.ตม.จว.พัทลุง       เข้าพบนายเจริญ เส้งซุ้ง นายกเทศบาลตำบลท่ามิหรำ เพื่อปรึกษาหารือสถานที่ทำการ บริเวณพื้นที่ ต.ท่ามิหรำ อ.เมือง จว.พัทลุง
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   4. วันที่ 28 มีนาคม ๒๕๖๗ เวลา ๑0.๐๐ น. ว่าที่ พ.ต.ต.ชยุตม์พงศ์ โชติธีระวัฒนา
สว.ตม.จว.พัทลุง เข้าร่วมประชุมบริหาร ภ.จว.พัทลุง ประจำเดือน ณ หอประชุม ภ.จว.พัทลุง 
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	สรุปผลการปฏิบัติงานฝ่ายอำนวยการและสนับสนุน


	

	ประจำเดือน  มีนาคม  ๒๕๖7

	
	
	
	
	

	ลำดับที่
	วัน  เดือน  ปี
	รายการ
	การปฏิบัติ
	หมายเหตุ

	๑
	1 มี.ค.67
	รายงานการจัดเก็บค่าทำการ เดือน ก.พ. ๖7
	งานการเงิน
	รายงาน บก.ตม.๖

	๒
	1 มี.ค.67
	ส่งรายชื่อ ตม.อบรมคัดกรอง
	งานสืบสวน
	"

	๓
	1 มี.ค.67
	การพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน
	งานกำลังพล
	"

	๔
	1 มี.ค.67
	รายงานการจัดเก็บค่าทำการเดือน ก.พ. ๖7
	งานการเงิน
	"

	๕
	1 มี.ค.67
	รายงานการทำลายหนังสือ
	งานธุรการ
	 "

	๖
	1 มี.ค.67
	รายงานรายได้แผ่นดิน
	งานการเงิน
	"

	๗
	4 มี.ค.67
	รายงานการชำระเงินค่าธรรมเนียมผ่านเครื่อง EDC
	งานการเงิน
	"

	๘
	4 มี.ค.67
	รายงานขอรับเงินคืนกรณีชำระซ้ำซ้อน
	งานการเงิน
	"

	๙
	4 มี.ค.67
	รายงานการจัดเก็บค่าปรับกรณีจับกุมและไม่จับกุม
	งานการเงิน
	"

	๑๐
	4 มี.ค.67
	รายงานการฝึกระเบียบวินัย
	งานกำลังพล
	"

	๑๑
	4 มี.ค.67
	รายงานการฝึกระเบียบวินัยและกิจกรรมกายบริหาร
	งานกำลังพล
	"

	๑๒
	4 มี.ค.67
	ส่งเอกสารขอรับเงินรางวัล
	งานการเงิน
	"

	๑๓
	4 มี.ค.67
	ส่งข้อมูลการปฏิบัติเพื่อจัดทำบัญชีผู้มีสิทธิรับเงินค่าล่วงเวลา
	งานการเงิน
	"

	๑๔
	4 มี.ค.67
	รายงานกำลังพลต้านยาเสพติด
	งานธุรการ
	"


	๑๕
	4 มี.ค.67
	เบิกค่าอาหารคนต่างด้าว
	งานธุรการ
	"

	๑๖
	5 มี.ค.67
	รายงานการร่างพิจารณางบประมาณ
	งานธุรการ
	"

	๑๗
	5 มี.ค.67
	รายงานประเมินขั้น ตม.จว.พัทลุง
	งานกำลังพล
	"

	๑๘
	5 มี.ค.67
	รายงานการแบ่งส่วนราชการ
	งานธุรการ
	รายงาน บก.ตม.๖

	๑๙
	5 มี.ค.67
	จ่ายค่าอาหารผู้ต้องกัก 
	งานสืบสวน
	นางน้อย ทับทิม

	๒๐
	6 มี.ค.67
	รายงานการปรับโครงสร้าง ตร.
	งานธุรการ
	รายงาน บก.ตม.๖

	๒๑
	6 มี.ค.67
	รายงาน พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร
	งานธุรการ
	"

	๒๒
	7 มี.ค.67
	ขอแต่งตั้งยศ
	งานกำลังผล
	"

	๒๓
	7 มี.ค.67
	ขอสนับสนุนรถยนต์
	งานสืบสวน
	สภ.โคกชะงาย

	๒๔
	7 มี.ค.67
	แจ้งการจับกุมคนต่างด้าวสัญชาติกัมพูชา 1 ราย
	งานสืบสวน
	อัยการ จว.พัทลุง

	๒๕
	7 มี.ค.67
	แจ้งการจับกุมคนต่างด้าวสัญชาติกัมพูชา 1 ราย
	งานสืบสวน
	นายอำเภอเมืองพัทลุง

	๒๖
	7 มี.ค.67
	ส่งตัวคนต่างด้าวสัญชาติกัมพูชา 1 ราย ฝากกัก สภ.เมืองพัทลุง
	งานสืบสวน
	สภ.เมืองพัทลุง

	๒๗
	8 มี.ค.67
	ขอเบิกค่าเดินทางไปราชการ
	งานการเงิน
	บก.ตม.6

	๒๘
	8 มี.ค.67
	ค่าจ้างเหมาทำความสะอาด
	งานการเงิน
	"

	๒๙
	8 มี.ค.67
	ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร
	งานการเงิน
	"

	๓๐
	8 มี.ค.67
	ค่าอินเตอร์เน็ต
	งานการเงิน
	"


	ลำดับที่
	วัน  เดือน  ปี
	รายการ
	การปฏิบัติ
	หมายเหตุ

	๓๑
	8 มี.ค.67
	ค่าซ่อมรถยนต์อัจฉริยะ
	งานการเงิน
	"

	๓๒
	8 มี.ค.67
	ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง
	งานการเงิน
	"

	๓๓
	11 มี.ค.67
	รายงานการสืบทรัพย์
	งานกำลังพล
	รายงาน บก.ตม.๖

	๓๔
	11 มี.ค.67
	รายงานสรุปข้อสั่งการ ตร ครั้งที่ 2/67
	งานธุรการ
	รายงาน บก.ตม.๖

	๓๕
	12 มี.ค.67
	รายงานผลการเพิ่มข้อมูลในระบบ GFMIS
	งานการเงิน
	"

	๓๖
	12 มี.ค.67
	รายงานโครงการอุปสมบท
	"
	"

	๓๗
	13 มี.ค.67
	บัญชีค่าทำการล่วงเวลา
	งานการเงิน
	"

	๓๘
	13 มี.ค.67
	ส่งผลประเมินโครงการบ้านพักน่าอยู่
	งานพัสดุ
	"

	๓๙
	13 มี.ค.67
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
	งานธุรการ
	"

	๔๐
	13 มี.ค.67
	ขอเบิกค่าสาธารณูปโภค
	งานการเงิน
	รายงาน บก.ตม.๖

	๔๑
	13 มี.ค.67
	รายงาน EIT
	งานนโยบายและแผน
	”

	๔๒
	13 มี.ค.67
	รายงานพิจารณาแผน/โครงการ กิจกรรมตามนโยบายนายก
	งานนโยบายและแผน
	"

	๔๓
	14 มี.ค.67
	ขอเบิกค่าอาหารผู้ต้องกัก
	งานการเงิน
	”

	๔๔
	14 มี.ค.67
	สอบถามความสมัครใจ ตม. ปฏิบัติหน้าที่  ตม.จว.พัทลุง
	งานธุรการ
	บก.ตม.6

	๔๕
	14 มี.ค.67
	เบิกผู้ต้องกัก
	งานสืบสวน
	สภ.เมืองพัทลุง

	๔๖
	15 มี.ค.67
	เบิกค่าที่ทำการ
	งานการเงิน
	รายงาน บก.ตม.๖

	๔๗
	14 มี.ค.67
	รับรองที่พัก
	งานบคด.
	Mr.sadeep

	๔๘
	14 มี.ค.67
	ขออนุมัติ สว.เดินทางไปราชการ
	งานกำลังพล
	รายงาน บก.ตม.๖

	๓๙
	14 มี.ค.67
	แจ้งรับรองที่พักคนต่างด้าว
	งานบคด.
	"

	๕๐
	18 มี.ค.67
	ค่าไฟฟ้าเดือน ม.ค.67
	งานการเงิน
	"

	๕๑
	18 มี.ค.67
	ค่าน้ำประปา
	งานการเงิน
	"

	๕๒
	18 มี.ค.67
	ค่าโทรศัพท์
	งานการเงิน
	"

	๕๓
	18 มี.ค.67
	ค่าไปรษณีย์
	งานการเงิน
	"

	๕๔
	18 มี.ค.67
	ค่าซ่อมรถโล่ ๖๗๓๙๓
	งานการเงิน
	รายงาน บก.ตม.๖

	๕๕
	18 มี.ค.67
	รับรองการขออนุญาติใบขับขี่
	งานบคด.
	"

	๕๖
	18 มี.ค.67
	เพิ่มสิทธิบุตร ตร.
	งานธุรการ
	"

	๕๗
	19 มี.ค.67
	รายงานประชุมมั่นคงครั้งที่3/67
	งานสืบสวน
	"

	๕๘
	19 มี.ค.67
	รายงานผลการดำเนินการตามตัวชี้วัด
	งานนโยบายและแผน
	รายงาน บก.ตม.๖

	๕๙
	19 มี.ค.67
	รายงานการบันทึกข้อมูลในระบบ POLIS
	งานกำลังพล
	"

	๖๐
	19 มี.ค.67
	รายงานผลการประเมินในระบบ POLIS
	งานกำลังพล
	"

	๖๑
	20 มี.ค.67
	ขอสนับสนุนรถยนต์

	งานสืบสวน
	สภ.เมืองพัทลุง

	๖๒
	22 มี.ค.67
	ส่งเอกสารเบิกค่าเล่าเรียน
	การเงิน
	รายงาน บก.ตม.๖

	
	วัน  เดือน  ปี
	รายการ
	การปฏิบัติ
	หมายเหตุ

	๖๓
	26 มี.ค.67
	ส่งเอกสารขออยู่ต่อ
	งานบคด.
	รายงาน บก.ตม.๖

	๖๔
	29 มี.ค.67
	ข้อมูลมาตรการทางการค้า
	งานนโยบายและแผน
	"

	๖๕
	29 มี.ค.67
	ส่งตัวคนต่างด้าวสัญชาติเมียนมา 1 ราย ฝากกัก สภ.เมืองพัทลุง
	งานสืบสวน
	สภ.เมืองพัทลุง

	๖๖
	29 มี.ค.67
	รายงานเบิกจ่าย โอ ที
	งานการเงิน
	"

	
	
	
	
	

	
	    สรุปผลการปฏิบัติงานอำนวยการและสนับสนุน ประจำเดือน   มีนาคม  ๒๕๖7

	
	 - จำนวนหนังสือรับตามทะเบียนหนังสือรับ จำนวน     150     เรื่อง
	เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณามอบหมายงานที่เกี่ยวข้อง

	
	 - จำนวนหนังสือส่งตามทะเบียนหนังสือส่ง จำนวน  143  เรื่อง
	เสนอผู้บังคับบัญชาลงนามตรวจสอบความถูกต้องก่อนส่งรายงานไปยังหน่วยที่เกี่ยวข้อง

	
	 - ออกคำสั่งมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่    จำนวน          เรื่อง
	














ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง








งานอำนวยการและสนับสนุน








