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ประกาศ ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง 
เร่ือง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเกบ็ของกลาง 

และแนวทางการน าไปปฏิบัต ิ
 

******************** 
 
  ด้วย ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการทรัพย์สินของ
ราชการของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือให้มีการจัดเก็บการเบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใสมีประสิทธิภาพคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติ 
  ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาคส าหรับให้
เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

  ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
  “ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง 
  “ทรัพย์สินของทางราชการ” หมายความว่า พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วน
ราชการ หรือหน่วยงานนั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
  “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง ที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกัน 
เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
  “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง      
เพ่ือใช้ในกิจการของหน่วยโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน   
  “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้
งานนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
  “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้ 
งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นได้แก่ ครุภัณฑ์ส านักงาน,ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ,ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่,ครุภัณฑ์การเกษตร,ครุภัณฑ์งาน
บ้านงานครัว,ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์,ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์,ครุภัณฑ์ก่อสร้าง,ครุภัณฑ์การศึกษา ,
ครุภัณฑ์โรงงาน,ครุภัณฑ์ส ารวจ,ครุภัณฑ์กีฬา,ครุภัณฑ์สนาม,ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์,ครุภัณฑ์อาวุธ,
สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 
  “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่องอุปกรณ์
ของอาวุธหรือเครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถุ สิ่งของ ที่เก่ียวข้องที่ใช้ในราชการของ ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง 
  “คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืน ของตรวจคนเข้า
เมืองจังหวัดพัทลุง  
 
                      /รถยนต์... 
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  “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ที่ได้รับการจัดสรรจาก 
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการและให้ความหมายรวมถึงรถยนต์เช่าที่ส านักงานต ารวจ
แห่งชาติจัดสรรให้ใช้ในราชการ รวมทั้งรถยนต์และจักยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคลมอบให้มาเพ่ือ
วัตถุประสงค์การกุศล/หรือเพ่ือสงเคราะห์ เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 
  “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า
พนักงาน โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคด ี
หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
  “ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจในสังกัดตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง 
  “ผู้ให้ยืม หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
  “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า ผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง หรือ
หัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่ผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุงผู้ให้ยืมมอบหมาย 
  “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง ผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง  มีหน้าที่เกี่ยวกับ
การควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการต ารวจซึ่งผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้างาน
พัสดุ มีหน้าที่ควบคุมและสั่งจ่ายพัสดุตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 153 วรรคสาม 
  “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า เจ้าหน้าที่ซึ่งด ารงต าแหน่งที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือผู้
ได้รับแต่งตั้งจากผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตาม
ระเบียบ 
  “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน การเก็บรักษาพัสดุ การ
เบิกพัสดุการจ่ายพัสดุ การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชี
หรือทะเบียน โดยจ าแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ  
  “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบร้อย ถูกตอง ครบถวน
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
  “การเบิกพัสดุ”หมายถึง การที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุเพ่ือใช้
ในราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
  “การจายพัสดุ” หมายถึง การใหหัวหนาหนวยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานที่แจ้ง
ความประสงค์ขอเบิก 
  “การซ่อมบ ารุง” หมายถึง การกระท าใดๆ ที่จะมุ่งหมายรักษาอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ 
หรือจะท าให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวที่ช ารุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้ 
  “การจ าหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไปใช้
หมดไปช ารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่าเสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหายเกิน
ความต้องการหรือเป็นของล้าสมัยไม่ใช้ราชการต่อไป 
  “การจ าหน่ายเป็นสูญ”หมายถึง การจ าหน่ายในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับ
ผิด หรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทางเพ่ง ของ
เจ้าหน้าที่ส่วนราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ หรือท าลายได้ในกรณี
ที่ไม่สามารถน าซากสิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีที่ผู้รับผิดชอบ
ชดใช้ถึงแก่กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้ 
 
               /การรับ... 
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  “การรับ” หมายถึง การด าเนินกรรมวิธีเพ่ือเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ท่ีได้มาจากการจัดหา 
  “การตรวจสอบพัสดุประจ าปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ งวดตั้งแต่วันที่ 1 
ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวันที่ 30 กันยายนของปีปัจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 

  ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.
2565 ที่ก าหนด เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี ให้บุคลากรตรวจคนเข้า
เมืองจงัหวัดพัทลุง ถือปฏิบัติ ดังนี้  
  1. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดย
ผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ ประกอบการ
ให้ยืมด้วย 
  2. ผู้ ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนดทุกครั้ง 
  3. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความ
จ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน นับ
จากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไปโดยน าข้อ 2 มาใช้
โดยอนุโลม 
  4. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
  5. เมื่อครบก าหนดยืม  หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่ครบก าหนด 

 ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
  1. ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของ
ทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
  2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด พัทลุง 
เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
  3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ
ให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่ส านักงานต ารวจ
แห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด 
  5. เมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ 
ในสถานที่ที่ก าหนด 
  6. ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ าเสมอ 
เพ่ือให้รถยนต์ของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถใช้การ
อย่างมีประสิทธิภาพ 
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  7. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบในกรณีที่รถยนต์ของทางราชการสูญหาย 
เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อ่ืนใช้ไป นอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่า
สินไหมทดแทนความสูญหายแม้ด้วยแหตุสุดวิสัยถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคลภายนอก ผู้
ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดทน จากบุคคลภายนอกในนามส านักงานต ารวจแห่งชาติ แต่ถ้าความ
เสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 
  8. ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางเพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับ
กรณี ดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 
  9. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปด ารงต าแหน่งที่
อ่ืนให้ผู้ยืมน ารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือด าเนินการตามจัดสรรให้กับข้ าราชการ
ต ารวจที่ย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป  

 ข้อ 4. แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
  1. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิกจ่าย 
อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
  2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง 
เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
  3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนของทางราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  4. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการในการปฏิบัติราชการตาม
ระเบียบที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด 
  5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ
ทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่ก าหนด 
  6. ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษาอาวุธปืนของทางราชการ อย่าง
สม่ าเสมอ เพ่ือให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ 
สามารถใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  7. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการหรือ
โยกย้ายไปด ารงต าแหน่งที่อ่ืน ให้ผู้ยืมน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมองให้กับเจ้าหน้าที่
พัสดุเพื่อด าเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการต ารวจ ที่ย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้ในราชการตาม
ระเบียบต่อไป 
  8. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนตาม
มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดพัทลุง โดยเคร่งครัด 

 ข้อ 5. แนวทางการใช้ของบริจาค 
  1. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการรับบริจาคตามอ านาจหน้าที่ที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติ
ก าหนดไว้ในค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง ก าหนด
ลักษณะและการมอบอ านาจหน้าที่การรับผิดชอบ 
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  2. ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่าที่ก าหนด ให้แจ้งกองพลาธิการ เพ่ือ
เสนอส านักงานต ารวจแห่งชาติ อนุมัติและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
  3. เมื่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดพัทลุง จัดท าบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  4. การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางราชการโดย
เคร่งครัด 

 ข้อ 6. แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลาง
ที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องใน
ของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง 
พ.ศ.2565 และให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ ด าเนินการดังนี้ 
  1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา 
  2. จัดท าบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญา 
  3. จัดท าหลักฐานการรับ – ส่ง มอบของกลางให้เรียบร้อย 
  4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้ก ากับการตรวจคนเข้า
เมืองจังหวัดพัทลุง เพ่ือทราบทุกระยะ 6 เดือน 
  5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 
  6.จัดให้มีสมุดควบคุม เปิด- ปิด สถานที่เก็บรักษาของกลาง 
  7.ส่งมอบของกลางแกบุ่คคลที่ร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อ านาจไว้ 
  8.ด าเนินการอ่ืนใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร 
  ทั้งนี้ ให้ผู้มีหน้าที่ควบคุม พัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ 
ครุภัณฑ์ ยานพาหนะของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจ าวัน
และรายงานผลให้ผู้ก ากับการทราบทุกเดือน  โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและค าสั่งที่เก่ียวข้องดังนี้ 
  - ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.
2565 แก้ไขเพ่ิมเติม 
  - ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 
  - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
  - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลัง 
  - ค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน 
และจัดเก็บของกลาง 
 ข้อ 7. นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปี  ตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง และเจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบ
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และ
รายงานให้ผู้กับกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุงทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบ
วัสดุ 
 ข้อ 8 การรับของบริจาคให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด พัทลุงปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใดๆ ที่
เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม
ประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
                          /ข้อ 9... 



 
-6- 

 
 ข้อ 9 ให้รองสารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง  มีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และ
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของทาง
ราชการและของบริจาค 

   ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป สั่ง ณ วันที่ 31 มกราคม พ.ศ.2567 
 
 
 
 
     ว่าที่ พันต ารวจตรี 
        ( ชยุตม์พงศ์  โชติธีระวัฒนา ) 
            สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง 
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  ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือ
หน่วยงานนั้นๆและต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
  พัสดุ หมายถึง วัสดุ, ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง ที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ 
  วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติท่ีมีอายุการใช้งานไม่
ยืนนานสิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณท่ีส านักงบประมาณก าหนด 
  ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืน
นานไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณที่ส านักงบประมาณก าหนด ได้แก่ ครุภัณฑ์ส านักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์
ไฟฟ้าและวิทยุ,ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, 
ครุภัณฑ์ส ารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา,ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
เช่น Software เป็นต้น 
  การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การ
บ ารุงรักษาและการจ าหน่ายพัสดุ 

  1.การจ าแนกประเภททรัพย์สินของราชการ 
  ทรัพย์สินของทางราชการ จ าแนกได้5 ประเภท ดังนี้ 
  1. ที่ดิน 
  2. อาคาร 
  3. ครุภัณฑ์ 
  4. สินทรัพย์โครงสร้างพ้ืนฐาน 
  5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

  2. แนวทางการควบคุม ก ากับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 
บัญญัติว่า“ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และการ
บริหารพัสดุที่เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า 
“การด าเนินการตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การ
บ ารุงรักษาและการจ าหน่ายพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด” 
 
 
 
          /การเก็บ... 

  แนวทางการจดัการทรัพยส์ินของราชการและของบริจาค 
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  การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ใน
ความควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึงจ านวนพัสดุ
ที่หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ โดยการจัดท าบัญชีหรือทะเบียนจ าแนกประเภทและรายการของพัสดุ พร้อมทั้ง
ให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลทางการ
บริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการน าทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้
เพ่ือประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบ ารุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี
อยู่เสมอ และท าให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะท าให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบ ารุงรักษาหรือ
หมดความจ าเป็นสมควรที่จะจ าหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว
ให้ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
  (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม
ตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
  (๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี
หรือทะเบียน 
 
  ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
  1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
  2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
  3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพ่ือให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
  4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตัวครุภัณฑ์ 
  การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของ
ระเบียบเว้นแต่มีระเบียบของทางราชการก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้ว
ให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
 
  เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
  1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
  2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
  3. ใบส่งมอบพัสดุ 
  4. ใบตรวจรับพัสดุ 
  5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
  6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 

  การบริจาค 
  การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือ
สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้
แล้วเช่น เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรือ
ช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 
          /การเบิกจ่ายพัสดุ... 
 



-9- 
 
  การเบิกจ่ายพัสดุ 
  การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก
พัสดุให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสาร
ประกอบ (ถ้าม)ีแล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 
  แนวทางการเบิกจ่ายวัสดุ 
  1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างาน
เป็นผู้เบิก 
  2. การจ่ายวัสดุ 
  2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ
แล้วให้จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการ
ลงบัญชีจ่ายวัสดุต่อไป 
  2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัดคุ้มค่าเหมาะสม
หรือไม ่
 
  3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
  3.1 จัดท าบัญชีวัสดุ ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่
ก าหนดในหนังสือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุ
คอมพิวเตอร์ วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี 
เป็นต้นบันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย 
(ราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) และจ านวนวัสดุที่รับ 
  3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขที่รับเอกสารให้
เรียงล าดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นล าดับไปตามล าดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพ่ือเป็นเลขท่ีอ้างอิงในการบันทึก
บัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 
  3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการในใบ
เบิก ได้แก่ วันเดือนปี ที่จ่ายวัสดุ ชื่อผู้เบิก และจ านวนที่จ่าย เพ่ือสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้และ
เพ่ือให้ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 
  3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ท าการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุป
และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จ านวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละ
รายการ เพื่อส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

  ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ 
  ๑. บัญชีวัสดุให้จัดท าแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหาก
มีวัสดุคงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 
  2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
  ๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 
  ๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
 
          /5.การลงบัญชีวัสดุ... 
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  5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระท าด้วยความละเอียดรอบคอบจ าเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลา
เพ่ือให้ยอดวัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 

  การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
  ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้า
หน่วยพัสดุตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็น เพ่ือ
ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 
  ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของ
ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มี
พัสดุใดช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้ว
ให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันท าการ นับแต่วันเริ่มด าเนินการ ตรวจสอบ
พัสดุนั้น 
  เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ ๑ ชุด และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งส าเนา
รายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย 
  เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้
อย่างชัดเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐพิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วยให้
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงาน
ของรัฐนั้นต่อไป 

  การควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น 

  ครุภัณฑ์อาวุธ 
  การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและ
ทันสมัยมีรายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตาม
ระเบียบอย่างเคร่งครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท/ชนิดการจัดเก็บเรียบร้อย มอบ
ความรับผิดชอบเป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัยการป้องกันอัคคีภัย ระเบียบ/ค าสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพ
มั่นคงแข็งแรงสะอาดเรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ 
ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความ
เหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพ่ือ
ตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ทุกกระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่
ประจ าการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่าผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ท าให้สะดวกในการตรวจสอบ
ยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่าถูกต้องตามบัญชีหรือไม่มี เจ้าหน้าที่รับผิดชอบด าเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง 
ชัดเจน ท าการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจ ริต 
น าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน โดยมิชอบ ( ที่มา – ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคด ีลักษณะที่ 34 บทที่ 8 
ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ ) 
                       /ครุภัณฑ์... 
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  ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
  ออกค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบส่วนต่างๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่เก็บโครงสร้าง
แข็งแรงอากาศถ่ายเทสะดวกมีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สินตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ
กรมบัญชีกลางก าหนดลงข้อมูลในระบบ polisท าการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม
ระเบียบเพ่ือการป้องกันการทุจริตน าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน 

  3.แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 
  ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 
  พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่
สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้
งานได้ดังเดิมได้แก่ ครุภัณฑ์ส านักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
  พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป 
หรือไมค่งสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
  แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล
ความจ าเป็น และสถานที่ท่ีจะน าพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งก าหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ 
  ๑. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
  ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ที่จะยืมเพ่ือทราบ 
  3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกัน 
พร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
  4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันครบก าหนด 
  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์)จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อยหากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท
ชนิดและปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
  1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
  2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ
เดียวกันส่งคนืให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 
 
 
           /ขั้นตอน... 
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  ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
  1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
  ๑.๑ หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
  ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอ
เรื่อง ให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับต่อไป 
  ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมหลักฐาน
การยืม 
  ๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ น าพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืมเมื่อครบก าหนด 
   ๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพ
ที่ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดช ารุดเสียหายหรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
   1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
  ๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่มีขั้นตอนการด าเนินงาน 
ดังนี้ 
  ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่ ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุให้ท า
บันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 
  ๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอ
เรื่องให้ผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 
  ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้ว 
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
  ๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามก ากับ
ในหนังสือการยืมพัสดุ 
  ๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนดเจ้าหน้าที่
พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
  ๒.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อก ากับใน
หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 

  ข้อกฎหมาย 
  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
  ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะ
กระท ามิได้ 
 
 
 
 
 
                      /ข้อ 208... 
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  ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง
เหตุผลและก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
  (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงาน ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
  ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อยหากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ี เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
  (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลัง 
ก าหนด 
  (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือ 
เมืองพัทยา แล้วแต่กรณีก าหนด 
  (๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 
  ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ
ให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท
ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืม
ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนดการบ ารุงรักษา 
  ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ใน
สภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อม
บ ารุงด้วยในกรณีที่พัสดุเกิดการช ารุด ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งาน
โดยเร็ว 
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ล าดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการท างาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

1 
 

ผู้รับบริจาค 
1.บุคคล
ธรรมดา 
2.นิติบุคคล 
 

 ผู้บริจาคจัดพิมพ์หนังสือ
แจ้งความประสงค์บริจาค
พัสดุส่งให้เจา้หน้าท่ีพัสด ุ

-หนังสือแจ้ง
ความประสงค์
บริจาคพัสด ุ

-ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับเงินหรือ
ทรัพย์ท่ีผู้บริจาคให้
ทางราชการ พ.ศ.
2526 ข้อ 5(1) (2) 
(3) (4) (5) 
ข้อ 6 และข้อ 7 

2 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 ตรวจสอบเอกสารผู้บริจาค   

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 กรณีทรัพยส์ิน/สิ่งของ
ทั่วไป 
3.1 ลงทะเบียนรับ
เอกสาร 
3.1.1 เสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับ
ขั้น 
3.1.2 กรณีเห็นชอบ รับ
บริจาคเจา้หน้าท่ีพัสดรุับ
บริจาคเสนอผู้บังคับบญัชา
ตามล าดับขั้นต่อไป 
3.1.3กรณไีม่เห็นชอบ
เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการ
ท าบันทึกแจ้งผู้บริจาค
ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 

  

ผูบ้รจิาค 

แจง้ความประสงค ์

บรจิาคพสัด ุ

ขั้นตอนการปฏิบัติในการรับบริจาค 

เจา้หนา้ที่พสัดรุบัและ

ตรวจสอบเอกสารผูบ้รจิาค 

 

เจา้หนา้ที่พสัดรุบัหนงัสอืแจง้

ความประสงคบ์รจิาค

ทรพัยส์นิพสัด/ุจดัท าขอ

อนมุตัิรบับรจิาค 

เจา้หนา้ที่

พสัดแุจง้

ผูบ้รจิาค 
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ล าดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการท างาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับบริจาค 
1.บุคคล
ธรรมดา 
2.นิติบุคคล 

 
 
 

กรณีครุภณัฑ์มมีูลค่า  
3.2 ลงทะเบียนรับ
เอกสาร 
3.2.1 จัดท าขออนุมตัิ
ด าเนินการแต่งตั้งกรรมกา
รับบริจาคเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับ
ขั้น 
3.2.2 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
แต่งตั้งคณะกรรมการ รับ
บริจาค 
 
 
 
 
 
 

-หนังสือแจ้ง
ความประสงค์
บริจาคพัสด ุ

-ค าสั่ง/บันทึก ขอ
แต่งตั้ง
คณะกรรมการรับ
บริจาค 
-ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับเงินหรือ
ทรัพย์สินที่มผีู้บริจาค
ให้ทางราชการ พ.ศ. 
2526 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ/
คณะกรรมการ
รับบริจาค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัสดุกรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า 
4.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุแต่งตั้ง
คณะกรรมการประเมินราคา
และตรวจสภาพัสดุ
ประกอบด้วย ประธาน 1 
ท่าน กรรมการอย่างน้อย 2 
ท่าน ด าเนินการพิจารณา
โดยคณะกรรมการฯ ท า
หน้าท่ีพิจารณาและรายงาน
ผลการประเมินราคาและ
ตรวจสภาพพัสดุเหมาะสม
กับการรับทราบเสนอต่อ
ผู้บังคับบัญชา 
4.1.1 กรณีเห็น 
ชอบรับบริจาคเจ้าหน้าท่ี
พัสดุจัดท าขออนุมัติรับ
บริจาคเสนอผู้บังคับบัญชา 
4.1.2 กรณีไม่เห็นชอบ
เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการท า
บันทึกแจ้งผู้บริจาค 

-หนังสือแจ้ง
ความประสงค์
บริจาคพัสด ุ

-ค าสั่ง/บันทึก ขอ
แต่งตั้ง
คณะกรรมการรับ
บริจาค 
-ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับเงินหรือ
ทรัพย์สินที่มผีู้บริจาค
ให้ทางราชการ พ.ศ. 
2526 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ห็นชอบ 

กรณีพสัด/ุ

สิง่ของทั่วไป 

เจา้หนา้ที่พสัดุ

เสนอผูบ้รหิาร

พิจารณา 

ตามล าดบั

ขัน้ตอน 

ระเบียบพสัด ุ

กรณีพสัดมุี

มลูคา่ 

เจา้หนา้ที่พสัดุ

แตง่ตัง้คณะ

กรรม การรบั

บรจิาค  

เห็นชอบรบั 

คณะกรรมการรบับรจิาค 

1.คณะกรรมการประเมินราคา
และตรวจสภาพพัสด ุ

2. คณะกรรมการตรวจรับ
พัสด ุ
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ล าดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการท างาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

5 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  
 
 
 
 

งานพัสดุกรณีครภุัณฑม์ี
มูลค่า  
-เจ้าหน้าท่ีพัสดุแต่งตั้ง
คณะกรรมการตรวจรับ
พัสด ุ
ประกอบด้วยประธาน 1 
ท่าน กรรมการอย่างน้อย 
2 ท่าน ด าเนินการตรวจ
รับพัสดุที่จะด าเนินการรับ
มอบให้เป็นไปตามเอกสาร
การบริจาคและรายงานผล
การรับมอบพัสดุให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ
หลังจากด าเนินการรบั
มอบพัสดุแล้ว 
 

หนังสือแจ้ง
ความประสงค์
บริจาคพัสด ุ

-ค าสั่ง/บันทึก ขอ
แต่งตั้ง
คณะกรรมการรับ
บริจาค 
-ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับเงินหรือ
ทรัพย์สินที่มผีู้บริจาค
ให้ทางราชการ พ.ศ. 
2526 
 
 
 

6 เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

พัสด ุ
-ด าเนินการออกเลขพัสด ุ
-บันทึกทะเบียนครุภณัฑ์
ในระบบ 
e-financial 
พร้อมปริ้นเอกสาร
ทะเบียนครภุัณฑ์เพื่อ
จัดเก็บเข้าแฟ้ม 
-จัดท าใบเบิกพัสด ุ
 
 
 

 รายงานผลการตรวจ
รับพัสด ุ
-ใบตรวจรับพัสด ุ
-เอกสารทะเบียน
ครุภณัฑ์ในระบบ 
e-financial 

  

คณะกรรมการรับบริจาค 

1.คณะกรรมการ
ประเมินราคาและตรวจ
สภาพพัสด ุ

2. คณะกรรมการตรวจ
รับพัสด ุ

เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการ
ตามระเบียบและจดัเก็บ/
บันทึก ครุภัณฑ์ ในบัญชี/
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
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ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
-ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
-ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 
-พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
-หนังสือส านักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549 
-หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549 
-ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ. 2565 
-ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับที่ 3) ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2540 
 แก้ไขเพ่ิมเติม 
-ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เติม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
-ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 
-ค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
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แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ 
ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ทรพัย์สิน 

ของทางราชการและของบริจาคได้อย่างถูกตอ้ง 
โดย 

- ก าหนดแนวทาง ขั้นตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 
- ประชุมบริหารฯ หัวหน้างานทุกฝ่ายเพื่อรับทราบแนวทาง 
- อบรมชี้แจง ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัดให้เกิด 
ความรู้ ความเข้าใจ ศึกษา กฎระเบียบ ข้อกฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง ใหเ้กิด
ความถูกต้อง เกดิความช านาญในการปฏิบัติ 
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แนวทางการปฏิบัติ 
1. การจัดการทรัพย์สินของทางราชการ และของบริจาค 

1 การจัดเก็บ 
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2. การบันทึก 

3. การเบิกจ่าย 
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5. การบ ารุงรักษา 

4. การยืม 
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6. การตรวจสอบ 

7. การจ าหน่าย 
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ระเบียบการต ารวจฯ เรื่อง ของกลาง 
บทที่ 1 ของกลาง 
  ข้อ 413 ค าว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความ
คุ้มครองของเจ้าพนักงานโดยอ านาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพ่ือ
พิสูจน์ในทางคดีหรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
  1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น สิ่งของที่บุคคลมีไว้
เป็นความผิดหรือสิ่งของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 
  2. ของกลางอย่างอ่ืน คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่
เก็บตกหล่นหลุดลอยได้ เป็นต้น 
  ข้อ 414 การเก็บรักษาและจ าหน่ายของกลาง ในเขตต ารวจนครบาลให้เป็นหน้าที่ของ
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 
  1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดีที่ศาลจะน าพิจารณา
เรื่องๆ ไปและของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของ
กลางนั้น ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 
  2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ 
เช่น เรือเครื่องมือจับสัตว์น้ า ฝิ่น สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ ามันเบนซิน หรือของกลางในการกระท าผิด
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ 
  ข้อ 415 ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษา
ไว้ต่อไป ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้
รักษาการแทนที่ส่งของกลางไปจัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ ง หรือพิพากษาเกี่ยวกับ
ของกลางนั้น อย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามค าสั่งหรือค าพิพากษาศาลต่อไป คือ 
  1. ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีต ารวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 
  2. ถ้าของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อน าเจ้าของ
ไปขอรับจากศาลหรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจ าวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่
ของกลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง ถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงาน
อัยการผู้ว่าคดีนั้นยื่นค าร้องขอค าสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไปถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของ
พนักงานสอบสวนพิจารณาด าเนินการ ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 
  ข้อ 416 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ใน
ราชการต ารวจ ได้ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน 
เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนขายทอดตลาด 
 
 
           /ข้อ 417… 
 

2.การจัดเก็บของกลาง 
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  ข้อ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการ
แทนเป็นประธาน มีต ารวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขายให้ได้ราคา
ใกล้ชิดกับท้องตลาดในขณะนั้น 
  ข้อ 418 การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน
ประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุด 
หรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่า
มาก เช่น เครื่องเพชรเครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานี
ต ารวจจะไม่มั่นคงในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษา
ไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั่นคงให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงินส านักงานต ารวจแห่งชาติ ใน
ลักษณะหีบห่อ 
  การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 
และ รายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 
  (2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ก ากับการ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ
ของกลาง 
  (3) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้
ด าเนินการ ตามข้อ415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 
  (4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิ์จะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือ
ประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้น
นั้นเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ 
  (5) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 
5 ปี นับแต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิ์มารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการท านองเดียวกัน 
  อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจ้ง
ให้ ทราบแล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่
ผู้มีสิทธิ์ได้ทราบถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น 
  (6) ของกลางอย่างอ่ืนที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จ าได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของ
ไปถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้
นั้นมีสิทธิ์จะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษาก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว 
ทั้งนี้ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
  (7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จ าเป็น
จะต้องฟ้องว่าผู้มีสิทธิ์ควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้ นั้นได้รับของคืน แต่ถ้า
ภายในก าหนดเวลาที่กล่าวนั้นมีสิทธิ์ควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของ
นั้นไปไม่ได้ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดู 
 
 
               /ถ้าเห็น... 
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  ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ถ้าผู้มีสิทธิ์ควรได้รับ
ของกลางนั้นแสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ก็ให้มีผู้มีหน้าที่จัดการ
บันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงานประจ าวันด้วย แล้วจัดการ
จ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
  (8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลาง
เหล่านั้น เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มี
อาวุธปืนได้เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน 
  (9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่
ปราศจากราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขายให้
ส ารวจเสนอผู้บังคับการสั่งท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
  (10) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็น 
เครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้เป็นของที่ไม่ควรขายหรือท าลาย 
  (11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไม่มีสถานที่จัดเก็บ
เพียงพอไมส่ามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอ่ืนเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้
สถานีต ารวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
  หากจ าเป็นต้องจัดหา สถานที่อ่ืนนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัด
จ้าง ผู้ดูแลรักษาสถานที่ก็ให้ด าเนินการ ตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
  (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล 
จะจ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บ
รักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถ้าจะกระท าไป
ก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลังก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 
  (13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระท าความผิด ให้ผู้
อ้างว่าเป็นเจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่น ามาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวน
ส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับ
บัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจเช่นเดียวกับ
เก็บของตก 
  (14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้
เปลี่ยนไปจากสภาพที่เป็นอยู่เดิมจงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไม่
ควรขายไปขายเป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของนั้น หรือยักยอก
ไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบ
ข้าราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 
  (15) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับต าแหน่งที่อ่ืน ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับ
หน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่
สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ 
แล้วมีผู้มารับต าแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทาง
มารับต าแหน่งใหม ่
 
 
           /หน้าที่ของ... 
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  หน้าที่ของผู้รับมอบต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชีหากของกลางใดไม่ส่ง
มอบด้วยเหตุใดให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจนแล้วลงชื่อก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบและเมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ
ผู้บังคับบัญชาทราบหากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อ
รับมอบของกลางแล้วถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชีและผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และ
ความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หาก
ปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
  (16) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทน
ก็ได้ ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้หรือด้วย
ความจ าเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์
ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
  (17) การเก็บรักษาของกลางของต ารวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การ
เก็บรักษาของกลางในหน้าที่ต ารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทยแล้วให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 
  ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ที่กอง
พิสูจน์หลักฐานให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
  ข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบ
ส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของ
เอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย 
  การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานท าการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงาน
สอบสวนปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  (1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงใน
กรณีเรื่อง นั้นๆให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ที่ไหน
เมื่อใด ความประสงคใ์นการที่จะท าให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอ่ืนๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 
  (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐาน
โดยเร็วที่สุด เพ่ือไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 
  (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มาให้บันทึกลักษณะสภาพสถานที่ วันเวลาที่พบเอกสาร
หรือวัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถจะ
ถ่ายภาพของกลางและสถานที่พบได้ก็ให้ท าการถ่ายภาพไว้ด้วย 
  (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพ่ือให้จดจ าได้ ก็ให้ท าเครื่องหมายไว้
ตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 
  (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้าย
บอกชื่อคดีชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 
  (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง 
  (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่ง
ได้แนบมาพร้อมกับระเบียบนี้ส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 
  (8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ท าการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว 
ต้องมารับคืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ได้รับแจ้ง 
 
          /(9) ในกรณี... 
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  (9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐาน
อาจจะไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
  (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ตลอดจนการ
เก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของ
กองพิสูจน์หลักฐานที่ได้แนบมากับระเบียบนี้ 
  ข้อ 420 ให้สารวัตรใหญ่และผู้ก ากับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของ
กลางไม่น้อยกว่าเดือนละหนึ่งครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
 
 

******************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-28- 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวทางการปฏิบัตกิารจัดเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง 
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การปฏิบัติเกี่ยวกับของกลาง 

๑. ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป
ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าที่ต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้ หัวหน้าสถานี หรือผู้
รักษาการแทนที่ส่งของกลางไปจัดการรับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งหรือพิพากษาเกี่ยวกับของ
กลางนั้นอย่างไรให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามค าสั่งหรือค าพิพากษาศาลต่อไป คือ 

(๑) ถ้าของกลางที่ยึดไว้ที่สถานีต ารวจ ก็ให้ หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนจัดการขาย
ทอดตลาด(ด าเนินการตามระเบียบฯ) หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไปตามค าพิพากษานั้นๆ ในเวลาอันควร 

 (๒) ถ้าของกลางนั้น ศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้ หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อน า
เจ้าของไปขอรับจากศาลหรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจ าวันให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ 
เว้นไว้แต่ของกลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง 

ถ้าศาลมิได้สั่งการเกี่ยวกับของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นค าร้อง
ขอค าสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณา
ด าเนินการก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๕) 

๒. ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการ
ต ารวจได้ให้หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็น
ผู้พิจารณาสั่งก่อนขายทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๖) 
  ๓. การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน
เป็นประธานและมีนายต ารวจชั้นสัญญาบัตร ๑ นาย ชั้นประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขายให้ได้ราคา
ใกล้กับราคาท้องตลาดในขณะนั้น (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๗) 

๔. การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  (๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน

ประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุด
หรือสูญหายได้และเก็บของกลางนั้นไว้ในหีบ หรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ของกลางนั้นมีค่า
มาก เช่นเครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญต่างๆ ให้เก็บรักษาไว้ในก าปั่น 
  การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 
และรายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 

  (๒) ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของ
กลาง 
           
          /(3) ของกลาง... 

การเก็บรักษาของกลางทั่วไป 
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(๓) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้

ด าเนินการตามข้อ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แล้วแต่กรณี 
  (๔) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือ
ประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่ได้มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของ
นั้นเป็นของรัฐบาลและหมายเหตุไว้ในบัญชี แล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ 
  (๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ ปี 
นับแต่วันประกาศ ถ้าไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิ์มารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและให้จัดการท านองเดียวกัน 

อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้
แจ้งให้ทราบแล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือก าหนดเวลา ๑ ปี นับแต่
วันที่ผู้มีสิทธิ์ได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา ๕ ปี ที่ประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาที่เร็ว
กว่านั้น 

(๖) ของกลางอย่างอ่ืนที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของ
ไปถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา ๑๐ ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา ๕ ปี นับแต่วันที่ผู้
นั้นมีสิทธิ์จะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกันกับที่กล่าว
มาแล้ว ทั้งนี้ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
  (๗) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จ า เป็น
จะต้องฟ้องว่าผู้มีสิทธิ์ควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้า
ภายในก าหนดเวลาที่กล่าวนั้น ผู้มีสิทธิ์ควรได้รับและแสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับ
ของนั้นไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดูถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตาม
สมควรก็ได้ 

 ถ้าผู้มีสิทธิ์ควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่
รัฐบาลดังนี้ก็ให้ผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐานให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและ 
รายงานประจ าวันด้วยแล้วจัดการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 

(๘) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมายของกลาง
เหล่านั้นเป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มี
อาวุธปืนได้เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน 

(๙) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของที่ช ารุดเสียหายไม่มีราคา หรือเป็นของที่
ปราศจากราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลที่ไม่อาจมีได้โดยผิดต่อกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย
ให้ส ารวจเสนอผู้บังคับการ (ผบช.ภ.) สั่งท าลายเสียหรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้นแล้วแต่กรณี 

(๑๐) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไว้เป็น 
เครื่องประดับสถานที่ราชการ หรือพิพิธภัณฑ์สถานเหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือท าลาย 

(๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษา
ไว้ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอ่ืนเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปและให้สถานีต ารวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงาน
ประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 

         /(12) ของกลาง... 
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(๑๒) ของกลางที่มีความจ าเป็นต้องเลี้ยงดูหรือเฝ้ารักษาก็ให้มอบหรือจ้างเฝ้ารักษาได้ การจ้าง

เฝ้ารักษาต้องขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนและจะต้องมีการลงประจ าวันไว้เป็นหลักฐานด้วย 
 (๑๓) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล

จะจ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร ถ้าจะขายเอาเงินเก็บ
รักษาไว้ก็ได้ถ้าของกลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิ์ หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถ้าจะกระท า
ไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลังก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น  

 (๑๔) ของกลางรายใดจับได้โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระท าผิดให้ผู้อ้างว่าเป็น
เจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่น ามาก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้น
ไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ ของหายไว้ให้ออกประกาศ
โฆษณาหาเจ้าของโดยปิดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจเช่นเดียวกับเก็บของตก 

 (๑๕) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลยหรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้
เปลี่ยนไปจากสภาพที่เป็นอยู่เดิมจงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางที่ยัง
ไม่ควรขายไปขายเป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของนั้น หรือ
ยักยอกไว้เป็นของตนเสียนอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบ
ข้าราชการพลเรือนฯ ที่ใช้อยู่แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของหรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 

 (๑๖) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับต าแหน่งที่อ่ืนผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับ
หน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จ ก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่
สามารถเดินทางมารับของกลางได้ภายในเวลาก าหนดให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้แล้วมีผู้
มารับต าแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วัน นับแต่วันเดินทางมารับ
ต าแหน่งใหม ่

 หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่มี
ส่งมอบด้วยเหตุใดให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจนแล้วลงชื่อก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ เมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อ
รับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่
และความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หาก
ปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 

 (๑๗) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลาง ให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทน
ก็ได้ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้หรือด้วย
ความจ าเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์
ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 

 
 
 
         /(18) การเก็บ... 
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 (๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ต ารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บ

รักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ ตร.ด้วยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 
๑๕ บทที่ ๑ ข้อ๔๑๘ แก้ไขโดยค าสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕, ข้อบังคับการเก็บของกลาง
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐) 

๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยัง 
พฐ.ตร. โดยเร็วพร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย โดยปฏิบัติ
ดังนี้ 

 (๑) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ข้อเท็จจริงในคดี
เรื่องนั้น ๆให้ชัดเจน ตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ที่ไหน 
เมื่อใด ความประสงค์ในการที่จะให้ตรวจพิสูจน์และข้อความอ่ืนๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 
  (๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปที่ พฐ.ตร. ด่วนที่สุด เพ่ือ
ไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 

 (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะ สภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสาร
หรือวัตถุของกลางนั้นๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถถ่ายภาพ
ของกลางและสถานที่พบได้ก็ให้ท าการถ่ายภาพไว้ด้วย 

 (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพ่ือให้จดจ าได้ ให้ท าเครื่องหมายไว้ตาม
ค าแนะน าในเอกสารคู่มือของ พฐ. 

 (๕) การบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครั่ง และมี
ป้ายบอกชื่อคดี ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี 

 (๖) การรับ-การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับ–ส่งกัน
ทุกครั้ง 

 (๗) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบ
มาพร้อมกับระเบียบฯ(ตร.) ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 

 (๘) เมื่อได้รับแจ้งจาก พฐ. ให้ไปรับของกลาง ซึ่งได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็ว 
ที่สุดนับจากวันที่ได้รับแจ้ง 

 (๙) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไม่รับตรวจ
พิสูจน์ให้ก็ได้ 
  (๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการ
เก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของ 
พฐ.(ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยค าสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 

๖. ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ 
๑ ครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 

๗ . การเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับกรมในกระทรวงอ่ืนที่มีข้อตกลงไว้กับ
กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนปฏิบัติดังนี้ 

              /(1) ฝิ่น สุรา ... 
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 (๑) ฝิ่น สุรา ยาเสพติดให้โทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานัตถุ์ ไม้ขีดไฟ และปูนซีเมนต์ ซึ่งต้องเสีย

ภาษีสรรพสามิตให้ส่งของกลางไปยังกรมสรรพสามิตจัดการให้ผู้ช านาญพิสูจน์และเก็บรักษาไว้ เว้นแต่น้ าสุรา 
เมื่อปรากฏว่าเป็นสุราที่ไม่ชอบด้วยกฎหมายให้ส่งโรงต้มกลั่นตามข้อตกลงของกรมสรรพสามิต 

 (๒) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ด าเนินการ 
  (๓) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ให้ส่งมอบเครื่องวิทยุ รับ–ส่ง แก่กองการสื่อสาร 
ตร. เก็บรักษาไว้จนกว่าคดีจะถึงท่ีสุด 

  (๔) เครื่องมือจับสัตว์น้ าถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ต้องการจะน าไปใช้ในราชการก็
อนุญาตให้รับไปได้ 

 (๕) ไม้หรือของป่าที่พนักงานฝ่ายต ารวจจับได้ ให้ส่งคณะกรรมการอ าเภอท้องที่ที่จับได้รับ
มอบของกลางรักษาไว้ส่วนค่ารักษาที่จะต้องเสียให้เบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายให้แก่ผู้รักษา เมื่อคดีถึง
ที่สุดให้พนักงานสอบสวนแจ้งแก่อ า เภอเ พ่ือจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลสั่ งยึดไม้ ของกลางใน
กรุงเทพมหานครให้เจ้าพนักงานต ารวจเป็นผู้รักษาไว้เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งริบก็ให้จัดการขายทอดตลาดตาม
ระเบียบ 

 (๖) สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากับสิ่งของอ่ืน ๆ โดยไม่แสดงรายการให้
ปรากฏในใบส่งของ ค่าระวาง และอ่ืน ๆ ถ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือต ารวจต้องการยึดไปสอบสวน ให้ยึด
เฉพาะของที่ผิดต่อกฎหมายท าหลักฐานมอบให้แก่สถานีไว้เพ่ือการรถไฟจะได้จัดการกับผู้ที่ต้องรับผิดชอบตาม 
พ.ร.บ.จัดวางทางรถไฟและทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แต่สิ่งของที่ต้องริบของหลวงหรือของแผ่นดินตามกฎหมาย
นั้น การรถไฟไม่มีสิทธิ์จะได้รับค่าระวาง 
  ถ้าสิ่งของผิดกฎหมายที่ซุกซ่อนมานั้นได้แสดงรายการตรงกับสิ่งของ และได้ช า ระค่าระวาง
อ่ืนๆ เสร็จแล้ว ให้ต ารวจท าหลักฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยึดสิ่งของนั้นมาได้ ถ้าไม่ต้องการยึดของ
กลางมาแต่ต้องการอายัดไว้ให้พนักงานสอบสวนท าหลักฐานอายัดไว้กับนายสถานีรถไฟสิ่งของอายัดให้ท า
เครื่องหมายและตีตราไว้เป็นส าคัญท าบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผู้รับ ผู้มอบพยาน แล้ว
ยึดถือไว้คนละฉบับ ของกลางที่ยึดมาท าการสอบสวนนั้น ถ้าหาเจ้าของไม่ได้เมื่อขายทอดตลาดของกลางแล้ว 
ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทนส่งเงินที่ขายของกลางนั้นไปให้ ค่าระวางและ อ่ืนๆ อันผู้ส่งจะพึงช าระแก่
การรถไฟ ตามระเบียบแต่ไม่เกินจ านวนเงินที่ขายทอดตลาดได้ถ้าจ าเป็นจะต้องคืนของกลางให้แก่เจ้าของรับไป
ให้คืนแก่เจ้าหน้าที่การรถไฟที่ต ารวจไปยึดสิ่งของนั้นมา 

 การยึดของกลางห้ามมิให้ยึดระหว่างทาง ให้ต ารวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางที่จะเอาของ
ลง เว้นไว้ในกรณีจ าเป็น จึงสั่งให้จัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ 
ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยค าสั่ง ตร.ที่ ๓๒/ ๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
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ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
บทที่ ๙ การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 

เนื่องจากเจ้าหน้าที่ต ารวจได้ท าการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจ านวนมากท าให้เกิด
ปัญหาเกี่ยวกับการจัดหาสถานที่เก็บรักษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าที่ต ารวจเก็บรักษาไว้เป็นเวลานาน หรือ
มอบให้ผู้อ่ืนเก็บรักษาไว้ย่อมเสี่ยงต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายส่วนเกินกับค่าของรถของ
กลาง จึงเป็นการสมควรที่จะก าหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไว้ดังนี้ 

ข้อ ๑. “รถ” หมายถึง รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ รถใช้งาน
เกษตรกรรมรถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง 

ข้อ ๒. “รถของกลาง” หมายถึง รถซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจ
แห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ทางราชการและยึดไว้เพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่
ราชการ 

ข้อ ๓. การจะใช้อ านาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใด เจ้าหน้าที่ต ารวจจะต้องค านึงด้วยว่ามี
กฎหมายให้อ านาจที่จะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรือไม่ในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง
เจ้าหน้าที่ต ารวจไม่ควรยึดรถของกลางไว้แต่ให้แนะน าคู่กรณีไปด าเนินการฟ้องร้องกันเองทางศาล ส าหรับรถ
ของกลางนั้นให้พนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผลที่ไม่ยึดรถของกลางรวมทั้งพฤติการณ์แห่งเรื่องไว้ให้ปรากฏใน
บันทึกรายงานประจ าวันด้วยเจ้าหน้าที่ต ารวจได้ยึดรถของกลางไว้แล้ว ให้ผู้ยึดหรือผู้จับกุมรีบน ารถดังกล่าวส่ง
พนักงานสอบสวนโดยด่วนหากน าส่งล่าช้าให้บันทึกเหตุผลในการน าส่งล่าช้าไว้ด้วย และให้พนักงานสอบสวน
ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิ์เพ่ือมาขอรับคืนต่อไป 

ข้อ ๔. ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง 
 ๔.๑ ส าหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้า

รับผิดชอบหน่วยงาน หรือผู้รักษาการในต าแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่
กรณ ี

 ๔.๒ ส าหรับในจังหวัดอ่ืนนอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ รองผู้บังคับการ (ท าหน้าที่
หัวหน้าต ารวจภูธร จังหวัด)จังหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตร
ใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน หรือผู้รักษาการในต าแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือ
ผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี 

 ๔.๓ ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลาง
ไว้ภายในบริเวณ สถานที่ท าการของตนหรือสถานที่อ่ืนใด ตามที่ผู้ก ากับการต ารวจนครบาล รองผู้บังคับการ
จังหวัด (ท าหน้าที่หัวหน้าต ารวจภูธรจังหวัด) ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด...เขต 
ก าหนดแล้วแต่กรณีโดยการเก็บรักษาให้ ใช้ความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่ ตามสภาพเดิม
เท่าท่ีสามารถจะรักษาไว้ได้ 

                  / ในกรณี... 

ประมวลระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดี 
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ในกรณีจ าเป็น ผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ อาจจะก าหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไว้

เป็นการเฉพาะก็ได ้
ข้อ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิ์รับรถคืน ครบก าหนด ๖ เดือน 

นับแต่วันยึดรถแล้ว และพนักงานสอบสวนเห็นว่ารถของกลางนั้น หากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงต่อความ
เสียหายหรือค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของทรัพย์สินและไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไปก็ให้เสนอต่อผู้
มีอ านาจอนุมัติขายทอดตลาดด าเนินการขายทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด พนักงาน
สอบสวนจะต้องด าเนินการตามข้อ ๖ ข้อ ๗ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ แล้ว 

ในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยู่ระหว่างการพิจารณาของศาล ให้
พนักงานสอบสวนรอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อน แล้วจึงจะด าเนินการตามข้อบังคับนี้ต่อไป 

ข้อ ๖. ให้พนักงานสอบสวนและผู้น าส่งรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจ าวันให้ปรากฏ
รายละเอียดเกี่ยวกับรถของกลางอันจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิจะรับรถของกลางคืนนั้นทราบว่าเป็นรถ
ของตนและสามารถพิสูจน์ได้ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ข้อความใน
บันทึกให้มีรายการดังต่อไปนี้ 

 ๖.๑ ลักษณะรถ 
 ๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 
 ๖.๓ ประเภทรถ 
 ๖.๔ ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่ผลิต) 
 ๖.๕ สี (ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดให้ชัดเจน) 
 ๖.๖ เลขหมายเครื่องยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งต าแหน่งที่อยู่ของเลขหมาย

ดังกล่าว 
๖.๗ อุปกรณ์ต่างๆ ที่มีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ล้ออะไหล่ 

เป็นต้น 
๖.๘ รายละเอียดอื่น ๆ ที่จ าเป็นเพื่อบ่งชี้ลักษณะของรถ 

ข้อ ๗. ในระหว่างด าเนินการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนักงานสอบสวนท าการ
สืบสวนหาผู้เป็นเจ้าของหรือที่มาของรถโดยมิชักช้าและด าเนินการดังต่อไปนี้ 

๗.๑ ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
๗.๒ ตรวจสอบใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
๗.๓ ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
๗.๔ สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแห่งชาติว่ามีการ

แจ้งหายที่ใดหรือไม่ถ้ามีการแจ้งหายในท้องที่ของสถานีต ารวจใดให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบติดต่อกับ
ท้องที่นั้นให้น าหลักฐานการแจ้งหามาแสดงเพ่ือขอรับรถหรือพิสูจน์ความเป็นเจ้าของหรือเป็นผู้มีสิทธิ์เพ่ือมา
ขอรับรถต่อไป 

 
           / ให้กองทะเบียน... 
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ให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด าเนินการตรวจสอบและแจ้งผล
การด าเนินการให้พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักช้า 

ข้อ ๘. หากปรากฏหลักฐานแน่ชัดว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือผู้มีสิทธิ์จะรับรถก็ให้ติดต่อผู้นั้นมา
ขอรับรถคืนไป 

ข้อ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพิสูจน์ได้ว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มี
สิทธิ์ของรับรถให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ
หน่วยงาน หรือสารวัตรสถานีต ารวจนครบาล หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธรอ าเภอ หรือสารวัตรสถานี
ต ารวจภูธรกิ่งอ าเภอ หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธรหรือผู้รักษาการในต าแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้
ปฏิบัติราชการแทนที่มียศตั้งแต่ร้อยต ารวจตรีขึ้นไป ด าเนินการโดยเร่งด่วน 

 ๙.๑ กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์เลขหมายตัวถัง
รถแล้วแจ้งหมายเลขดังกล่าวพร้อมชื่อชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่ผลิต) ชื่อเครื่องยนต์เพื่อตรวจสอบไปยัง 

๙.๑.๑ กรมการขนส่งทางบก 
๙.๑.๒ บริษัทตัวแทนจ าหน่าย 
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ของกลางที่มีการปฏิบัติเป็นพิเศษ 
หมวด 1 

อาวุธปืนของกลาง 
ข้อ 53 การเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
(1) ให้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ที่สถานีต ารวจ หรือหน่วยงานที่มี

อ านาจสอบสวน หรือหน่วยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืน จนถึงกรณีที่ต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59 
(2) ในระหว่างที่เก็บรักษา ให้หัวหน้าสถานีต ารวจ หรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอ านาจสอบสวน 

หรือหัวหน้าหน่วยที่เก็บรักษาอาวุธปืน ซึ่งเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนและด าเนินการกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตามข้อ 61 โดยด าเนินการ ให้
เสร็จสิ้นก่อนวันที่30 กันยายน ของทุกปี 

ข้อ 54 ให้ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ และกองสรรพาวุธ เป็นหน่วยตรวจพิสูจน์อาวุธปืน
และ เครื่องกระสุนปืนของกลาง 

ข้อ 55 ให้ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน
ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธปืน
ที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางปากล ากล้องต่ ากว่า 40 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุนปลาย 
เครื่องหรือสิ่งส าหรับอัดหรือท าหรือใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน) ที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต่ ากว่า 40 
มิลลิเมตร โดยมีวัตถุประสงค์การตรวจพิสูจน์ ดังนี้ 

(1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้ว หรือไม่ 
(2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืนเครื่อง

กระสุนปืนวัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืนหรือไม่ 
(3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนชนิดใด และมีขนาดใด 
(4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนแบบที่นายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้

ได้หรือไม ่
(5) ของกลางใช้ยิงท าอันตรายแก่ชีวิตหรือท าลายวัตถุได้หรือไม่ 
(6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจ าปืน

หรือไม ่
(7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนปืนที่ได้จากที่เกิดเหตุกับอาวุธต้องสงสัย

การตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าที่ของ
กองสรรพาวุธ 

ข้อ 56 ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ที่หน่วย
ตรวจพิสูจน์โดยเร็ว ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 3 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง เว้น
แต่มีเหตุจ าเป็นหรือเหตุสุดวิสัย ให้กองสรรพาวุธ ส านักงานส่งก าลังบ ารุงมีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและ
เครื่องกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีข้อ 55 และมีหน้าที่ตรวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมยุทธภัณฑ์ 

            /ข้อ 57 ... 
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ข้อ 57 ให้ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและ

เครื่องกระสุนปืนของกลางให้แล้วเสร็จภายใน 20 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับหากมีเหตุผลความจ าเป็นไม่
สามารถตรวจ พิสูจน์ให้แล้วเสร็จ ให้ผู้ตรวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณีๆ ไป 

ข้อ 58 พนักงานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวุธปืนและเครื่องกระสุน
ปืนของกลางกลับไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วันท าการ นับจากวันที่ครบก าหนด 

ข้อ 57 หรือวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ตรวจพิสูจน์ว่าผลการตรวจพิสูจน์แล้วเสร็จ 
  ข้อ 59 การปฏิบัติในการส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ต้องส่งให้กองสรรพาวุธ
เก็บ รักษามีดังนี ้

 (1) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนที่มีค าพิพากษาถึงที่สุดให้ริบเป็นของแผ่นดิน 
(2) นอกจากกรณีตาม (1) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาที่ตกเป็นของ

แผ่นดินตามกฎหมาย 
 (3) กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิดหรือคดีที่รู้ตัวผู้กระท าความผิดแต่เรียก

หรือจับตัวยังไม่ได้ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญา
ยกเว้น กรณีตาม(4) 

(4) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าผิดรวมทั้งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ
กลางเป็นยุทธภัณฑ์ ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้สั่งเข้ามา ผู้น าเข้ามาผู้ผลิตหรือผู้มีและไม่มีผู้ใดมาแสดง
ตนเป็นผู้สั่งเข้ามาผู้น าเข้ามาผู้ผลิตหรือผู้มีเพ่ือขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ยึดไว้ซึ่งตกเป็นของรัฐ ตาม
มาตรา 35 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ.2530 ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้
กองสรรพาวุธ เมื่อของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน 

ข้อ 60 เมื่อกองสรรพาวุธได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ส่งให้เก็บรักษาแล้ว
ให้ปฏิบัติดังนี้ 

 (1) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ ให้ด า เนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพ่ือจัดการตามที่
เห็นสมควรตามมาตรา37 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์พ.ศ. 2530 

 (2) ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ตั้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพ่ือดูว่าเอาคืน มีสภาพ
ใช้การได้และมีมาตรฐานตรงกับความต้องการตามที่ทางราชการก าหนดไว้ให้ขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ หาก
อาวุธปืน กระบอกใดช ารุดจนถึงขนาดซ่อมแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ ให้ท าลายหรือถอดเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้
ไว้ใช้ในราชการต่อไปส าหรับเครื่องกระสุนปืนให้จัดการท าลายโดยด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่ 30 กันยายน
ของทุกปีการขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการการท าลาย หรือการผ่อนปรนเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้ไว้ใช้ในราชการ ให้
ขออนุมัติต่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ โดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบได้ก าหนดไว้ 

ข้อ 61 หากเป็นอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดที่ไม่มีเครื่องหมายทะเบียน ให้สถานีต า รวจ
หรือ หน่วยงานที่มีอ านาจสอบสวนหรือหน่วยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืนตั้งคณะกรรมการท าลาย โดยได้รับอนุมัติ
จาก ผู้บังคับบัญชาระดับผู้บังคับการของหน่วยงานดังกล่าวและท าลายให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่ 30 กันยายนของ
ทุกปี ทั้งนี้ เกี่ยวกับขั้นตอนและวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางท่ีส านักงานส่งก าลังบ ารุงก าหนด 

        /การจ าหน่าย... 
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การจ าหน่ายของกลาง 

ข้อ 47 วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
(1) ของกลางในคดีอาญา ที่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับคืนอยู่แล้ว เมื่อผู้มีหน้าที่เก็บรักษา

ของกลางได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศ
ให้ทราบก็ให้ตกเป็นของแผ่นดินและให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดั่งเช่นของกลางที่ต้องริบ 

(2) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของ
ภายใน 5 ปีนับแต่วันประกาศ ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิ์มารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของแผ่นดินและให้จัดการท านอง
เดียวกับ (1) 

  อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และผู้มีหน้าที่เก็บ
รักษาของกลางได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การที่จะให้ของกลางนั้นตกเป็นของ
แผ่นดิน ให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิ์ได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึง
ก าหนดเวลาที่เร็วกว่าก็ให้ถือก าหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น 

(3) ของกลางอย่างอ่ืนที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มา
รับของไป ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับ
แต่วันที่ ผู้นั้นมีสิทธิ์จะได้รับของไปจากผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางก็ให้ตกเป็นของแผ่นดิน และจัดการท านอง
เดียวกับ (1) ทั้งนี้ ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนไป 

(4) การแจ้งของผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ให้มีหนังสือแจ้งผู้มีสิทธิ์ทราบโดยตรง 
หากไม่สามารถแจ้งโดยตรงได้ให้แจ้งโดยวิธีอ่ืนแทน เช่น ปิดหนังสือแจ้งไว้ในที่แลเห็นได้ง่าย ณ ภูมิล า เนาหรือ
ส านักท าการงานของผู้มีสิทธิ์หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอ่ืนใดตามความสมควร เมื่อพ้นก าหนดเวลา 
15 วัน หรือระยะเวลานานกว่านั้น ตามที่ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแต่วันที่ได้ปิดหนังสือแจ้ง 
หรือลงโฆษณาหรือวิธีอ่ืนใด ให้ถือว่าผู้มีสิทธิ์ได้รับทราบการแจ้งของเจ้าหน้าที่แล้ว 

(5) ถ้าของกลางรายใดเป็นของเสียง่าย หรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความ
เสียหาย เสื่อมค่าหรือเสื่อมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง ให้จัดการขาย
ทอดตลาดก่อนได้ เว้นแต่การขายทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะท า ให้เกิดความเสียหายไม่ทันการณ์ และ
จ าเป็นต้องใช้วิธีการอ่ืนที่เหมาะสมแทนก่อนที่จะขายทอดตลาดให้จัดการตามสมควรเพ่ือบันทึกรายการอันเป็น
เครื่องให้บุคคลผู้มีสิทธิจะได้รับของกลางนั้น อาจทราบว่าเป็นทรัพย์ของตนและพิสูจน์สิทธิ์ได้ เมื่อขายแล้วได้
เงินเป็นจ านวนสุทธิเท่าใดให้ถือไว้แทนของกลาง 

(6) ของกลางคดีอาญาที่ตกเป็นของแผ่นดิน และเป็นของควรขายให้แก่บุคคลที่มีได้
โดยชอบด้วยกฎหมายก็ให้ขายได้ เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 

ข้อ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ให้หัวหน้าสถานีต ารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอ านาจ 
สอบสวนแล้วแต่กรณี สั่งตั้งคณะกรรมการอย่างน้อย 3 นาย ประกอบด้วยนายต า รวจชั้นสัญญาบัตรเป็น
กรรมการด าเนินการขายทอดตลาดต่อไป 

 
            /เมื่อคณะ... 
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เมื่อคณะกรรมการได้รับค าสั่งให้จัดการขายทอดตลาดแล้ว ให้ประกาศขายทอดตลาดโดย

ก าหนดวันขายภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับค าสั่ง ถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความ
เสียหายเสื่อมค่าเสื่อมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนค่าของกลางนั้น จะก าหนดวันขายให้เร็ว
กว่านั้นก็ได ้

ประกาศขายทอดตลาดให้ระบุรายการจ านวนสิ่งของ วันเวลา และสถานที่ที่จะขายทอดตลาด
ตลอดจนรายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการช าระราคาไว้ด้วย โดยให้ปิด ประกาศไว้ที่สถานีต ารวจ หรือ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แห่ง ถ้าของนั้นมีราคามากให้ประกาศแจ้ง
ความทางวิทยุในเครือข่ายของส านักงานต ารวจแห่งชาติด้วยอีกส่วนหนึ่ง 

วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้คณะกรรมการ 
จัดการขายให้แก่ผู้ให้ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุที่ท าให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซื้อได้หรือราคาที่มีผู้ให้สูงสุดไม่สม
กับของที่จะขายคณะกรรมการจะไม่ขายและจัดให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดิมก็ได้ 

ผู้ซื้อทอดตลาดจะต้อง ช าระเงินสดหรือตามวิธีการที่ก าหนดและรับของไปในวันนั้น ถ้าของที่
ขายเป็นของใหญ่ หรือมีราคามากจะขอรับของหรือช าระราคาในวันหลังก็ได้ โดยให้เรียกมัดจ าไว้เป็นจ านวนเงิน
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 25 ของราคาที่ตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรือช าระราคา ส่วนที่เหลือจะต้องไม่
เกิน 15 วันนับแต่วันขายทอดตลาด โดยให้ลงรายงานประจ าวันเกี่ยวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ 49 ของกลางสิ่งใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการ
ต ารวจได้ ให้หัวหน้าสถานีต ารวจหรือผู้ก ากับการหรือเทียบเท่า หรือผู้รักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผล
ไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนการขายทอดตลาด ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย
หรือ ระเบียบที่ก าหนดไว้เกี่ยวกับการน ามาใช้ประโยชน์ในทางราชการ 

ข้อ 50 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของที่ช ารุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของที่
ปราศจากราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือเป็นของที่ไม่ควรขาย ให้ส ารวจ
เสนอ หัวหน้าสถานีต ารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอ านาจสอบสวน แล้วแต่กรณี สั่งท าลายหรือส่งไปยัง
หน่วยงานที่ มีหน้าที่เกี่ยวกับการนั้นต่อไป 

ข้อ 51 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะ
เก็บไว้ในพิพิธภัณฑ์ หรือสถานที่อ่ืนใด ไม่ให้ขายหรือท าลาย ให้ส่งไปยังหน่วยงานหรือสถานที่นั้น 

ข้อ 52 ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเกี่ยวข้องกับการกระท าความผิด ถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของให้
ผู้อ้างน าหลักฐานมาแสดงหากน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่น ามามอบ ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้น
ไป ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์ พิสูจน์หลักฐาน 1 – 10 พิสูจน์หลักฐานจังหวัด กอง
สรรพาวุธ หรือหน่วยงานอื่นที่มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์ของกลางอ่ืน แล้วแต่กรณี ถ้าไม่ตรงกับต าหนิรูปพรรณทรัพย์
ที่มีผู้มาแจ้งความไว้ให้หน่วยงานดังกล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าของ เช่นเดียวกับการเก็บของตกที่มีผู้เก็บได้ 
 

********************************** 
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ปัจจัยท่ีท าให้ประสบความส าเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษา ครุภัณฑ์  
ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง 
1. ท าการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อมเปลี่ยนหรือติดตั้งท าการ 
2. จัดท าระบบระเบียนส าหรับจัดเก็บข้อมูลต่างๆ ของครุภัณฑ์ 
3. ติดสติ๊กเกอร์ ป้ายก ากับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
4. จัดสรรพื้นที่ท่ีปลอดภัยส าหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจ าหน่าย 
5. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับช ารุดไม่ลงโปรแกรมท่ีมีความเสี่ยง ต่อไวรัส  
และ สปายแวร์ 
6. จดบันทึกข้อมูลเมื่อซ่อมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดตั้งครุภัณฑ์ 
7. สร้างวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน 
8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน 
9. มีการส ารวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ 
10. ท า 5 ส ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง 
 

*************************** 
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1.แนวความคิด 

เพ่ือเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการช ารุดสูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความ 
ประมาทเลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นจ านวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทาง 
ราชการ ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนทางราชการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด พัทลุง เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย บรรลุผลตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงก าหนดมาตรการในการปิด – เปิด สถานที่เก็บ
อาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้อาวุธปืนของทางราชการ
ตลอดจนผู้บังคับบัญชา สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทางราชการ ให้ถูกต้อง
ตามระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 

2.วัตถุประสงค์ 
2.1 เพ่ือให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ 
2.2 เพ่ือให้มีฐานข้อมูลส าหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และ

กระสุนปืนของทางราชการ หากมีกรณีอาวุธปืนช ารุด หรือสูญหาย 
2.3 เพ่ือให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ใน

สภาพเรียบร้อย สมบูรณ์ สามารถใช้การได้ 

3.เวลาปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
3.1 ตั้งแต่เวลา 08.30 น.–16.30 น. ของวันท าการในกรณีที่จะต้องแจกจ่ายอาวุธปืน

กระสุนปืนให้กับข้าราชการต ารวจ ที่ได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน 
กระสุนปืน จากข้าราชการต ารวจที่มีความประสงค์จะส่งคืน 

3.2 หากมีกรณีจ าเป็นอย่างอ่ืนนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 3.1 ต้องได้รับอนุญาตจากผู้ก ากับ
การตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง จึงจะสามารถ ปิด- เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้ 

 3.3 ในการปิด - เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
จะต้องจัดท าบันทึกการด าเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือ
ปฏิบัติตามประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 ค าแนะน าการรักษาคลัง
และพัสดุอย่างเคร่งครัด 

3.4 การจัดท าข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าที่พัสดุมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
1) จัดท าสถานเกบ็รักษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน มั่นคงปลอดภัย 
2) จัดท าข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดที่อยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มที่ 

ส านักงานส่งก าลังบ ารุง (สกบ.) ก าหนด พร้อมทั้งลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย 
 
                        /3) จัดท า... 
 

มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
 



- 45 - 
 
 3) จัดท าสมุดบันทึกการด าเนินการทุกครั้ง ที่มีการปิด - เปิด สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน
และเครื่องกระสุนปืน 
 4) แจกจ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนให้กับข้าราชการต ารวจที่ได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธ
ปืนและกระสุนปืนไปใช้ในราชการ ในช่วงเวลาที่ก าหนด 
 5) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครั้ง เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องท า
ส าเนาหลักฐานการจ่ายอาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธ
ปืนให้แก่ หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด 
 6) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการช ารุดสูญหาย
หรือใช้การไม่ได้ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามล าดับชั้นโดยเร็ว 
 7) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลังของ
ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด 
 
 
 
 

ว่าที่ พันต ารวจตรี                 
                   ( ชยุตม์พงศ์  โชติธีระวัฒนา ) 

           สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดพัทลุง 
 


